WELITER ¢ ROTH

Studentische Aushilfe (m/w/d) fiir Rechtsanwaltskanzlei

Standort: Anwaltskanzlei Welter & Roth, Fritz-Henkel-StralRe 12, 35216
Biedenkopf-Wallau
Beschaftigungsart: Minijob

Startdatum: Ab sofort oder nach Vereinbarung

Uber uns:

Unsere Anwaltskanzlei in Biedenkopf-Wallau bietet umfassende rechtliche
Beratung, Betreuung und Vertretung in verschiedenen Rechtsgebieten. Wir legen
groBen Wert auf Teamarbeit, eine professionelle Arbeitsweise und die
Zufriedenheit unserer Mandanten. Zur Unterstitzung unseres Teams suchen wir
ab sofort eine engagierte studentische Aushilfe (m/w/d) fur administrative und

organisatorische Aufgaben.

Ihre Aufgaben:

Unterstiitzung der Anwalte und des Kanzleiteams im Tagesgeschaft

Aktenanlage und -verwaltung

Allgemeine Biroorganisation und administrative Aufgaben

Empfang der Mandanten

Ihr Profil:
« Eingeschriebene/r Student/in im Bereich Rechtswissenschaften oder

einem verwandten Studiengang



« Interesse an juristischen Fragestellungen und Arbeitsablaufen in einer
Kanzlei

o Zuverlassige und sorgfaltige Arbeitsweise

o Gute MS-Office-Kenntnisse (Word, Excel, Outlook)

e Organisationstalent und Teamfahigkeit

o Gute Kommunikationsfahigkeiten und eine freundliche Art im

Umgang mit Mandanten und Kollegen

Wir bieten:

o Flexible Arbeitszeiten, die sich gut mit lhrem Studium vereinbaren lassen
« Einblick in die Arbeitsweise einer modernen Rechtsanwaltskanzlei
« Spannende und abwechslungsreiche Tatigkeiten in einem motivierten Team

« Die Mdglichkeit, praktische Erfahrungen im juristischen Umfeld zu sammeln

So bewerben Sie sich:
Wenn Sie sich angesprochen fiihlen und Teil unseres Teams werden mdchten, freuen wir uns auf lhre
vollstandigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse). Bitte senden Sie diese per

E-Mail an kanzlei@ra-welter-roth.de oder postalisch an:
Anwaltskanzlei Welter & Roth
Fritz-Henkel-StraRe 12

35216 Biedenkopf-Wallau

Ansprechpartner: Rechtsanwaltin Manuela Welter/ Rechtsanwaltin Vanessa Roth

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
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